
場館租借系統 
 案件申請流程步驟說明 
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        檔期申請流程(廳院及繪景工廠) 

帳號申請 

申請案件 

確認檔期 

簽約 文宣廣告提供 

演出需求/尾款 

待繳結案款 

結案 

評議 



• 帳號註冊 
表演團體填寫帳號基本資料，進行帳號註冊。 

 

• 電子信箱認證及帳號審查 
電子信箱認證後，館方將進行申請帳號資料審查，審查通過
後，方可進行檔期申請。 

 

• 申請案件填寫 
填寫節目檔期申請資料相關資料。 
 

• 申請費繳交 
可使用系統產生之虛擬帳號，轉帳或至銀行臨櫃繳費；或者
直接透過線上繳費方式以及信用卡繳費。 

 

申請案件 
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• 點選畫面右下角「註冊」按鈕，填寫申請相關資料。 

帳號註冊 
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• 資料填寫 

註冊資料填寫 
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申請單位Email 

service@gmail.com 

service@gmail.com 

三多一路1號 

830鳳山區 

07 333 3333 

雲方舞團 



• 填寫資料確認 

註冊資料填寫 
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申請單位Email 

service@gmail.com 

07 333 3333 

830鳳山區三多一路1號 

雲方舞團 



• 郵件驗證 
   郵件驗證成功後，等待本場館 

   3個工作日資格審查，通過後 
   即可申請案件。 

      電子信箱認證及資格審查 
 

7 



• 查看廳院及繪景工廠可
申請租借檔期。 
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檔期查詢 



• 選擇申請使用的場地，及填寫申請所需相關資料。 
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申請新案件 



• 租借注意事項 

• 檔期志願挑選 

10 

申請新案件 



• 填寫申請資料 
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申請新案件 



• 填寫聯絡資料 (此信箱將接收本案件通知信件) 
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申請新案件 

07 333 3333  

三多一路1號 

830鳳山區 

聯絡人Email 



• 申請資料確認 
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申請新案件 

第一志願 

第二志願 

第三志願 

雲方舞團 

07 333 3333 

830鳳山區三多一路1號 



• 產生付款虛擬帳號 

(申請費、簽約款、尾款、結案款各有  

不同虛擬帳號) 

• 轉帳或銀行臨櫃繳費 
• 線上繳費 

• 線上刷卡 
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申請新案件 



• 申請送出後，案件列表可檢視申請的案件資料。 
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申請案件列表 
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繳費資訊 
• 待繳費用、繳費紀錄、費用明細 



• 修改單位基本資料 

• 密碼變更 
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修改單位資料 

申請單位Email 

07 333 3333  

service@gmail.com 

830鳳山區三多一路1號 

雲方舞團 


